ПОЯСНЕНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ

1. Квалификационные тесты: срок годности - 6 месяцев
2. Квалификационный (аттестационный) лист: 

1) заполненный в печатном виде 

2) двусторонняя печать 

3) пп. 19-21: разместить на отдельной странице
4) наименование учреждения полностью, в именительном падеже, в соответствии с Уставом учреждения

5) специальность, по которой аттестуется специалист: «психиатрия», «психотерапия» или «клиническая медицинская психология»

6) п. 4: в таблице указать данные о первичной специализации по аттестуемой специальности (интернатура/ординатура/первичная переподготовка) и последнем повышении квалификации по аттестуемой специальности;
под таблицей: «Сертификат по специальности» - указать действующий

7) пп. 6, 8, 9: «стаж работы» - указать количество полных лет (месяцы не надо)

8) п.6: подпись руководителя отдела кадров и печать отдела кадров
9) п. 8: в стаж засчитывается только работа по данной специальности после получения сертификата специалиста

10)  п. 10: дата присвоения квалификационной категории - по результатам последней аттестации

11)  п. 17: характеристика профессиональной квалификации и компетентности специалиста + подпись руководителя и печать учреждения
12)  п.18: не заполнять
13)  при заполнении аттестационного листа, не допускаются буквенные сокращения наименования учреждения

14)  п. 21 впечатать: 
· Ф.И.О. полностью, В ДАТЕЛЬНОМ ПАДЕЖЕ 
· наименование специальности, по которой аттестуется специалист: психиатрия, психотерапия или клиническая медицинская психология В ИМЕНИТЕЛЬНОМ  ПАДЕЖЕ и БЕЗ КАВЫЧЕК
· присваемую категорию НЕ УКАЗЫВАТЬ

Пример:

21. Специалисту_________________Иванову Ивану Ивановичу____________________________

     





(фамилия, имя, отчество)

выдано удостоверение о присвоении__НЕ ЗАПОЛНЯТЬ__квалификационной категории

(указать какой)

по специальности_____________________психиатрия____________________________________

                                                                            

                       (указать какой)

ПОЯСНЕНИЯ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ (продолжение)

3. Отчет о профессиональной деятельности специалиста: 

1) на титульном листе в правом верхнем углу – дата, подпись руководителя и печать организации

2) личная подпись специалиста с расшифровкой на последней странице

3) анализ профессиональной деятельности за последние три года работы (текущий год в отчет не включается) 

4) отчет должен содержать выводы специалиста о своей работе, предложения по улучшению оказания и качества медицинской помощи населению. 

5) минимальный объем - 30 страниц

6) оглавление с указанием страниц

7) список литературы в алфавитном порядке

8) страницы пронумеровать

9) отчет оформить в папку-скоросшиватель с файлами 
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4. Заявление:
1) Ф.И.О. полностью

2) специальность: «психиатрия», «психотерапия» или «клиническая медицинская психология»

3) должность – в соответствии с трудовой книжкой

4) место работы – сокращенное наименование учреждения (см. Устав учреждения)

5) год присвоения квалификационной категории - по результатам последней аттестации

